EGE SERAMIK KiSISEL VERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

1. Amacg

Isbu imha politikasimin (“imha Politikas1”) amaci, Ege Seramik Sanayi ve Ticaret A.S.’nin (“Ege
Seramik™) kisisel verilerin islenme amagclari i¢in gereken azami siirenin belirlenmesi ile silinmesi, yok
edilmesi ve anonimlestirmesine iliskin yontem ve sorumluluklarin basta 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’na (“KVKK”), Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik (“Yonetmelik”) dahil olmak {iizere ilgili kisisel verilerin korunmasi
mevzuat1 ve Ege Seramik Kisisel Verilerin Korunmasi Politikasina uygun sekilde yiiriitmesini

saglamaktir.

2.  imha Politikasinin Kapsam
Kigisel Verilerin saklanmasi ve imha edilmesi siire¢lerinde izlenecek esas ve yontemler bu politika

kapsaminda ele alinir.

3. Tanim ve Kavramlar

a) Anonim Hale Getirme: Kisisel Verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi higbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

b) Ilgili Kullanici: Kisisel Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak tlizere Ege Seramik organizasyonu igerisinde veya
Ege Seramik’ten aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda Kisisel Verileri isleyen kisilerdir.

¢) Imha: Kisisel Verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesidir.

d) Kisisel Veri: Kimligi belirli ya da belirlenebilir gergek kisiye yonelik her tiirli bilgidir.

e) Silme: Kisisel Verilerin silinmesi, Kisisel Verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

f) Yok Etme: Kisisel Verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve

tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.
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4. Kisisel Veri Saklama ve Imha Sebepleri

Ege Seramik nezdinde bulunan Kisisel Veriler, birim dolaplari, arsiv gibi fiziki ortamlar ya da dijital

ortamlarda KVKK ve ilgili mevzuata uygun sekilde giivenli bir bi¢imde saklanmaktadir. Ege Seramik,

Kisisel Verileri asagida siralanan sebeplerle saklamaktadir:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Sozlesmenin kurulmasi ya da ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmast;

Ege Seramik’in hukuki yiikiimliiliigiinli yerine getirmesi i¢in gerekli olmasi;

Bir hakkin tesisi, kurulmasi ya da korunmasi i¢in zorunlu olmas;

Kisisel Veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Ege Seramik’in
mesru menfaatleri i¢in zorunlu olmast;

Mevzuatta ilgili Kisisel Verinin saklanmasinin agik¢a dngoriilmesi;

Veri sahibinin agik rizasinin varligi.

Ege Seramik, Kisisel Verileri asagidaki sebeplerle imha etmektedir:

a)
b)

c)

d)

Kisisel Verilerin islenmesi veya saklanmasi i¢in gegerli sebebin ortadan kalkmasi;

Kisisel Verilerin iglenmesi ve saklanmasina esas teskil eden mevzuat hiikiimlerinin degismesi
veya ilgasi;

Ege Seramik’in veri sahibinin KVKK’nin 11. maddesi kapsaminda yaptig1 Kisisel Verisinin
imha edilmesi talebini kabul etmesi;

Kisisel Verilerin saklanmasii gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasina ragmen Ege

Seramik’in ilgili verileri daha uzun siireyle saklamak i¢in hakli bir sebebin bulunmamasi.

5.  Saklama ve imha Siireleri

Ege Seramik, Kisisel Verileri, mevzuat kapsaminda tabi oldugu bir siire varsa bu siire ile, eger boyle bir

stire ongoriilmediyse her bir Kisisel Verinin islendigi amag i¢in gerekli olan siire ile saklamaktadir.

Ege Seramik, her bir Kisisel Verinin islenmesi i¢in gecerli sebep ortadan kalktiktan sonra ilgili Kisisel

Veriyi en geg 6 (alt1) ay icerisinde silecektir.

Her haliikarda, Ege Seramik KVKK Kurulu tarafindan, Ege Seramik nezdinde bulunan tiim Kisisel Veriler

6 (alt1) aylik periyodlarla taranacak ve silinmis olmasi gerekirken sehven muhafaza edilmeye devam

edilmis olan Kisisel Veriler derhal silinecektir. Dijital ortamlarda bulunan kisisel verilerin taranmast i¢in

IT / Bilisim Teknolojileri Birimi gerekli kontrol raporlarin1 hazirlayacaktir.
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Kisisel Verilerin imhasina iligkin yapilan biitiin islemler, Ege Seramik KVKK Kurulu tarafindan, dijital
ortamda kayit altina alinacak ve s6z konusu kayitlar, diger hukuki ytlikiimliiliikler hari¢ olmak {izere en az
8 (sekiz) yil siireyle saklanacaktir.

Ege Seramik’in saklama, imha ve periyodik imha siireleri isbu Politikanin ekinde yer alan Kisisel Veri

Saklama ve Imha Siirelerine Iliskin Tabloda yer almaktadir (EK 1).

6. Kisisel Verilerin Imhasima Yénelik Yontem ve Alinan Tedbirler
Ege Seramik nezdinde bulunan Kisisel Verilerin imhasi i¢in, Yonetmelik kapsamindaki imha
yontemlerinden silme, yok etme ve anonim hale getirme benimsemistir.
Ege Seramik nezdinde olan Kisisel Verilere iliskin erisim, yetki ve kontrol matrisi uyarinca ilgili
kullanicilarin ancak gorevleriyle ilgili olan verilere erismesi esast benimsenmistir. Silme islemleri i¢in de,
Ege Seramik IT / Bilisim Teknolojileri Birimi tarafindan, Ege Seramik nezdinde bulunan Kisisel Verilere
iligkin erisim, yetki ve kontrol matrisi ¢ercevesinde, her bir Kisisel Veri i¢in s6z konusu Kisisel Verilere
erisim ve bu verileri kontrol yetkisine sahip kisilerin belirlenmesi saglanacaktir (“Ilgili Kullamey/lar”).
Ege Seramik nezdinde bulunan Kisisel Verilerin imha yontemleri asagidaki gibidir:
a) Silme islemine konu teskil edecek Kisisel Verilerin belirlenmesi;
b)  Erisim yetki ve kontrol matrisi kullanilarak her bir Kisisel Veri igin ilgili Kullanicilarn tespit
edilmesi;
¢) llgili Kullanicilarin erisim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin ve yontemlerinin
tespit edilmesi; ve
d) Ilgili Kullanicilarin Kisisel Veriler kapsamindaki erisim, geri getirme, tekrar kullanma yetki ve
yontemlerinin kapatilmasi ve ortadan kaldirilmasi;
e) Kagit ortaminda tutulan Kisisel Verilerin fiziksel olarak metinden c¢ikarilmasi veya geri
dondiiriilemeyecek teknolojik ¢oziimlerle goriinemeyecek hale getirilmesi

f)  Bukonuda yetki ve erisim kontrollerinin yapilmasi; erisim loglarinin takip edilmesi.
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Yok Etme:

Ege Seramik nezdinde fiziksel ortamda yer alan veriler agsagida belirtilen yontem ile yok edilmektedir.
Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden arsiv siiresi sona erenler, s6zlesme imzalanmig Resmi Evrak
Imha Sertifikasina sahip 6zel firma tarafindan yok edilmektedir. Yok edilecek dokiimanlar toplanarak
fotograflanir, 6zel firma tarafindan yok etme isi i¢in 6zel olarak gonderilen bir konteynere konarak tutanak
ile teslim edilir. Ozel firma, yok etme islemini tamamladiktan sonra icerisinde video ve fotograf gibi gorsel

kanitlarin bulundugu bir Imha Tutanag: géndererek gerceklestirdigi Yok Etme islemini kanitlamaktadir.

Anonim Hale Getirme:

Kisisel verilerin, veri sorumlusu veya ti¢lincii kisiler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin bagka
verilerle eslestirilse dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilerek anonimlestirilmektedir. Ege Seramik’ te anonimlestirme yontemlerinden “Maskeleme”
kullanilmaktadir.

Maskeleme:

Kisisel verilerin belli alanlarinin, kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek
sekilde silinmesi, Ustlerinin ¢izilmesi, boyanmasi ve yildizlanmasi gibi islemler gerceklestirilerek

maskeleme yapilmaktadir.

Ege Seramik, periyodik olarak sistemde sizma testi yapacak ve bu denetimlere iliskin sonuglari
raporlayacaktir.

flgili personellere, Kisisel Verilerin saklanmasi ve imhasma iliskin gerekli egitimleri verilecektir ve bu
konuda gerekli denetimler periyodik olarak gerceklestirilecektir.

Ege Seramik IT / Bilisim Teknolojileri Birimi silinen Kisisel Verilerin Ilgili Kullanicilar tarafindan

erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi i¢in gerekli diger her tiirlii teknik ve idari tedbiri alir.
7.  Personel

Ege Seramik’in Kisisel Verilerin saklanmasi ve imha siireclerinde yer alan personelinin unvanlari, birimleri

ve gorev tanimlari isbu imha Politikasinin ekinde (EK 2) yer almaktadir.
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8.  Saklama ve imha Politikasinda Yapilacak Degisiklikler

Ege Seramik, isbu Imha Politikasinda zaman zaman faaliyetlerin gerektirdigi 6lciide veya yasal agidan
gerekli olan degisiklikleri yapabilir. S6z konusu degisiklikler, degisiklige ugramis olan Imha Politikas:
metninin  www.egeseramik.com sitesinde paylasilmasi ile birlikte gegerlilik kazanacaktir. Ayrica,
misterilere, calisanlara ve yetkililere yapilacak degisikliklerle ilgili elektronik posta yoluyla bildirimde

bulunulacaktir.

EK 1- Saklama ve imha Siirelerine iliskin Tablo
EK 2- Saklama ve imha Siireclerinde Yer Alan Ege Seramik Personeline Iliskin Tablo
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EK 1: Saklama ve imha Siirelerine iliskin Tablo

Siire¢

Saklama Siiresi

imha Siiresi

Insan Kaynaklar1 Siireci Kapsamindaki
Veriler (Egitim, ise Alim vb.)

Hukuki Islem/Yiikiimliiliik
+ 10 Yil

Saklama siliresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Is Kanunu Kapsamindaki Veriler (Calisan,
calisan adayi, stajyer ve taseron
calisanlarina iliskin veriler)

Hukuki Islem/Yiikiimliiliik
+ 10 Yil

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin icerisinde

Calisan Saglik Kontrolleri (Calisan Saglik
Dosyasi Igerisindeki Veriler)

Hukuki Islem/Yiikiimliiliik
+ 15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

So6zlesme Siirecinde Alinan Veriler

Hukuki Tliski/Yikiimliiliik
+15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Is Saglig1 ve Giivenligi Mevzuati
Kapsaminda Toplanan Veriler (saglik
raporlari vs.)

Hukuki Islem/Yiikiimliiliik
+10 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Satig-Pazarlama (Miisteri / Potansiyel
Miisteri Verileri, Mimar-Usta Verileri,
Etkinliklerde Alinan Kisisel Veriler)

Hukuki Tliski/Ytikiimliiliik
+15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Satig-Pazarlama (Web Sitesi Ziyaretci
Bilgileri)

Hukuki Tliski/Yiikiimliiliik
+15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Is Ortaklarmna Iliskin Veriler

Hukuki Iliski/Yiikiimliiliik
+15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin i¢erisinde

Kablosuz Internet Erisim Kayitlart

Hukuki Iliski/Yiikiimliiliik
+15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Sistem Erisim Kimlik Tanimlar1

Hukuki Iliski/Yiikiimliiliik
+15 Y1l

Saklama siiresinin bitimini
takiben 180 giin igerisinde

Fiziksel Mekan Giivenligi (Ziyaretci Hukuki Islem/Yiikiimliiliik |Saklama siiresinin bitimini
Kayaitlarr) + 15 Yil takiben 180 giin igerisinde
Fiziksel Mekan Giivenligi (Kamera Hukuki Islem/Yiikiimliiliik |Saklama siiresinin bitimini
Kayaitlari) +20 Yil takiben 180 giin igerisinde
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EK 2: Saklama ve Imha Siireclerinde Yer Alan Ege Seramik Personeline iliskin Tablo

Personel Unvan KVKK Siirecindeki Gorev Tanimi

KVKK Kurul Bagkan e Calisanlarin KVKK Politikalarina uygun hareket
etmelerinin saglanmasi

KVKK Kurul Uyeleri e KVKK Politikalarinin hazirlanmasi, gelistirilmesi,
yayinlanmasi ve giincellenmesi,

e KVKK Politikalarinin uygulanmasi ve mevzuata uyum
icin ihtiya¢ duyulan teknik ve idari ¢oziimlerin
belirlenmesi, KVKK Kurul Baskanina sunulmasi.

Veri Sorumlusu Irtibat e Veri Sorumlusu ile ilgili kisi veya Kisisel Verileri

1St Koruma Kurumu arasindaki iletisimin saglanmasi,
Saklama ve [mha e Kigisel verilerin saklama siirelerine ve metodlarina uyum
Isleminden Sorumlu 5

saglanmast

Personel
(Kisisel Veri Isleme e Kisisel veri imha siirecinin yonetim ve denetimi
Envanterinde belirtilen
sorumlular)
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